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Capitolul 1: Dispozitii generale

Art. 1

Organizareai functionarea aparatului de specialitate al Primarulungnei Domnéti,
judeul lifov, au drept temei legal prevederile Legii 215/2001 privind administtia publici Page | 3
locak, cu modificrile si completirile ulterioare, a Legii nr. 161/2003 privind unefasuri
pentru asigurarea transpat@nin exercitarea demaitlor publice, a fungilor publice si in
mediul de afaceri, preveniraa sangionarea corugei, a Legii nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici republicéi si hotararile Consiliului Local al comunei Domgte privind
aprobarea organigramei, a nimdui de posturisi a statului de funa ale aparatului de
specialitate al Primarului.

Art. 2

(1)Constituie Primaria comunei Domneti Primarul, Viceprimarul, Secretarul
comunei impreurd cuAparatul de specialitate al Primarului comunei Domresti.

Primiria este instittie public cu activitate continiisi permaneri care asigur ducerea
la Tndeplinire a prevederilor Constiiei, ale legilortarii, ale decretelor Pgedintelui Romaniei,
ale hotrarilor Guvernului, ale actelor emise de ministerealte autorifiti ale administraei
publice centrale, ale ho#rilor Consiliului judeean ILFOV, ale Consiliului Locali gestioneaz
problemele curente ale colectitit. Asigura respectarea drepturilgr libertatilor fundamentale
ale ceitenilor.

(2) Sediul Prirdriei se afi in comuna Domrg#i, sos. Al. I. Cuza, nr. 25-27.

Art. 3

(1) Primarul este autoritatea execata administréei publice prin care se realizeéaz
autonomia localin comua.

(2) Primarul asigur respectarea drepturilar libertatilor fundamentale ale cgenilor, a
prevederilor Constittiei si ale legilortarii si asigu executarea hatarilor Consiliului Local.

(3) Primarul fundgoneaz ci autoritate administrativ autononi si rezolha treburile
publice din comud, in condiiile previzute de lege.

(4) Statutul juridic al Primarului cuprindg calitatea de reprezentant al statului in
comurd, Tn anumite situd, excepie de la calitatea sa de reprezentant al comunei.

(5) Atributiile ce revin Primarului sunt stabilite de lege $acredinate de &tre Consiliul
Local.

(6) Numirea, sanonarea, modificares Tncetarea raporturilor de serviciu sau, #lepz,
raporturilor de mung in condiiile legi, pentru personalul din cadrul aparatulei specialitate
precumsi pentru conduatorii institutiilor si serviciilor publice de interes local se fac di#re
Primar, Tn condiile Legii nr.215/2001 privind Administta publici locak republical, a Legii
nr. 188/1999 privind Statutul futionarilor publici republicat, a Legii nr. 161/2003 privind
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unele nisuri pentru aigurarea transpatenin exercitarea demiitlor publice, a fungilor
publicesi in mediul de afaceri, prevenirgasangionarea corugei si a Legii nr. 53/2003- Codul
muncii cu modifid@rile si completrile ulterioare.

(7) Atributile ce revin Primarului, potrivit legiisi a hotirarilor Consiliului Local, pot fi
delegate. Primarukmane competentiexercite oricand una sau alta dintre atpiitmdelegate,page | 4
actele sale efectuate n &gra cu atribuiile delegate fiind intru totul valabile. Pentrueggitarea
aceleiai atributii, primarul poate delega una sau mai multe pemso#ini ca in aceastsitugie
si fie vorba de conflict pozitiv de competén

(8) Primarul constétincalcarile legii si adopti masurile legale pentru iaurarea acestora
sau, dup caz, sesizeazrganele competente.

(9) Tn exercitarea funiei, primarul este ocrotit de lege.

Art. 4

(1) Administratorul public este numit détee Primar, pe baza unor criterii, procediiri
atribuii specifice, aprobate de Consiliul Local.

(2) Administratorul public poate indeplini, in l@aanui contract de management, incheiat
n acest sens cu Primarul, attibule coordonare a aparatului de specialitate saaraiciilor
publice de interes local.

Art. 5

(2) Viceprimarul este ales de Consiliul Local din randul consilegriocali.

(2) Viceprimarul exercit atribuii delegate deatre Primar, prin dispoga acestuia.

(3) Viceprimarul intocmge si semneaz actele pe care le presupune executarea aigbu
delegate.

Art. 6

(1) Secretarul comuneieste fungonar public de conducere, subordonat Primarului se
bucui de stabilitate Tn fun@ si indeplingte atribuiile stabilite de legeai cele incredirate de
catre Consiliul Local sau deitre Primar.

(2) Secretarul comuneiiidesfisoari activitatea in condile legii.

Art. 7

(1) Aparatul de specialitate al Primarului comunei Domresti cuprinde fungonarii
publici si personalul contractual.

(2) Structura acestuid numarul de personal este, in concorgiacu specificul instittiei,
n limita mijloacelor financiaregi cu respectarea dispai#or legale.

Art. 8



REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI DOMNE  STI, JUD. ILFOV

Compartimentele de lucru in rtelesul prezentului regulament, sunt serviciilepbiile
si compartimentele independente, aflate in suboediPremarului.

Art. 9

Legatura intre diferitele compartimente se face princaitorii acestora, iar lefura cu page | 5
alte instituii sau cu conducerea ministerekora celorlalte organe ale adminigtea de stat sau
autorititi ale administraei publice locale, prin reprezentategali ai Prindriei.

Art. 10

(1) Conduatorii compartimentelor de specialitate prezjnia cererea superiorului
ierarhic, ori de cate ori este nevoie, rapoart®iqai activitatea compartimentelor pe care le
conduc.

(2) Conduatorii compartimentelor de lucru colabor&azpermanent in vederea
Tndeplinirii la timpsi Tn mod corespuritor a sarcinilor ce le revin.

(3) Conduétorii compartimentelorde lucru coordoneat, supravegheaz elaborareasi
actualizarea procedurilor pentru activiie proprii compartimentului;

(4) Conduétorii compartimentelorde lucruindeplinesc orice alte atribudate de &tre
Primar, care, prin natura lor, sunt de compgtesau se ncadreain obiectulsi atribuiile
acestora.

Art. 11

In fundie de specificul activitii fieciruia, si in scopul indeplinirii atribtiilor ce le revin,
compartimentele din cadrul aparatului propriu intesc proiecte de hw#ri si dispoztii pe care
le prezin& Primarului Tn vederea emiterii/adapt acestora.

Art. 12

Condudtorii compartimentelor de specialitate, din dispezsau cu aprobarea conducerii
Primiriei, vor putea stabilgi alte sarcini decat cele pr&ute in prezentul Regulament, pentru
personalul din cadrul acestora. Aceste sarcinifivorezentate in scrig asumate sub serira
de atre cei indrepititi sa le adud la indeplinire.

Art. 13

Regimul general al raporturilor juridice dintre fwionarii publici si Primaria comunei
Domnati, este reglementat de Legea nr. 188/1999 priv8tdtutul fundonarilor publici,
republicai.

Art. 14



REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI DOMNE  STI, JUD. ILFOV

Personalul care efectugaactivitati de secretariat, administrativ, protocol, gospod,
intregtinere-repargi si de deservire, este angajat cu contract individeanung. Persoanele care
ocupi aceste fung nu au calitatea de futionar publicsi li se aplic legislgia muncii.

Normele de conduitprofesional a fungionarilor publici sunt reglementate de Legea nr.

7/2004 privind Codul de condait funaionarilor publicisi sunt obligatorii pentru funmnarii
publici, precumsi pentru persoanele care odugmporar o funge public Tn cadrul Prinariei
comunei Domngi.

Art. 16
Principiile generale care guverngazonduita profesionala fungionarilor publici din
cadrul Prindriei comunei Domngi, sunt urnitoarele:

a) supremga Constitaiei si a legii, principiu conform auia funaionarii publici au
indatorirea de a respecta Constatyi legile tarii;

b) prioritatea interesului public, principiu confornargia funaionarii publici au indatorirea
de a considera interesul public mai presus ded&resul personal, Tn exercitarea ftiec
publice;

C) asigurarea egaiiii de tratament a c&enilor in faa autoriditilor si institutiilor publice,
principiu conform @ruia fungionarii publici au indatorirea de a aplica agelegim juridic in
situgii identice sau similare;

d) profesionalismul, principiu conformaruia fungionarii publici au obligda de a indeplini
atribuiile de serviciu cu responsabilitate, compeieaficienta, corectitudinei corstiinciozitate;

e) impatialitateasi independeta, principiu conform @ruia fungionarii publici sunt obliga
si aiba o atitudine obiecti¥, neutd fata de orice interes politic, economic, religios saualf
natug, in exercitarea funiei publice;

f) integritatea moral principiu conform @&ruia fungionarilor publici le este interzisas
solicite sau & accepte, direct ori indirect, pentru ei sau peattiy vreun avantaj ori beneficiu n
considerarea funiei publice pe care o ¢da sau & abuzeze n vreun fel de acadsingie;

g) libertatea gandirisi a exprindrii, principiu conform druia funcionarii publici pot &-si
exprimesi sa-si fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinidptsi a bunelor moravuri;

h) cinsteasi corectitudinea, principiu conformaia in exercitarea fuiei publicesi Tn
indeplinirea atribtiilor de serviciu fundonarii publici trebuie & fie de bui-credina;

i) deschidereasi transpareta, principiu conform #ruia activititile desfisurate de
functionarii publici in exercitarea fumiei lor sunt publicesi pot fi supuse monitorizii
cefitenilor.

Art. 17
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(1) Funcionarii publici au obligga de a asigura un serviciu public de calitate Tn
beneficiul ceitenilor, prin participarea activla luarea deciziilorsi la transpunerea lor n
practic, in scopul realizrii competerelor instituiei publice.

(2) In exercitarea funiei publice, fundonarii publici au obligga de a avea un
comportament profesionist, precursi de a asigura, n condie legii, transparefa Page | 7
administrativ, pentru a cfligasi a menine increderea publicului in integritatea, inaditatea
si eficacitatea autoditilor si institutiilor publice.

Art. 18

(1) Fungionarii publici au obligda de a afra in mod loial prestigiul Pri#miei comunei
Domnati, precumsi de a se ame de la orice act ori fapt care poate produc@ugiai imaginii
sau intereselor legale ale acesteia.

(2) Funcionarilor publici le este interzis:

a) sa exprime in public aprecieri neconforme cu readatin legtura cu activitatea
Primariei comunei Domngi, cu politicile si strategiile acesteia ori cu proiectele de acte cu
caracter normativ sau individual;

b) si faca aprecieri neautorizate Tn kgra cu litigiile aflate Tn curs de saionaresi in care
Primaria comunei Domngi are calitatea de parte;

c) si dezwluie informaii care nu au caracter public, Tn alte camdiecéat cele preizute de
lege;

d) si dezuluie informaiile la care au acces in exercitarea figcpublice, dag aceast
dezuluire este de natarsi atragi avantaje necuvenite oria sprejudicieze imaginea sau
drepturile instittiei ori ale unor fungonari publici, precumsi ale persoanelor fizice sau juridice.

Art. 19

(1) Tn indeplinirea atribgilor de serviciu, fungonarii publici au obligda de a respecta
demnitatea funeei publice déinute, coreland libertatea dialogului cu promovang@reselor
institutiei.

(2) In activitatea lor, funonarii publici au obligda de a respecta libertatea opiniikbr
de a nu se lasa influgti de considerente personale sau de popularita@xgrimarea opiniilor,
functionarii publici trebuie % aibd o atitudine conciliait si & evite generarea conflictelor
datorate schimbului deageri.
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Capitolul 2: Structura organizatorica a Primariei comunei Domnati

Art. 20
Principalele tipuri de reta functionale si modul de stabilire al acestora in cadrul
Primériei comunei Domngi, se prezint astfel: Page | 8
A. Relatii de autoritate ierarhica:

» Subordonarea Viceprimaruluitfiade Primar;

» Subordonareaefilor de serviciisi birouri din aparatul de specialitate, precyima sefilor
serviciilor publice locale & de Primari dupa caz, faga de Viceprimar sau fa de Secretar, in limita
competerelor stabilite de legiste in vigoare, a dispagior Primarului si a structurii
organizatorice;

e Subordonarea personalului de exexiéaa deseful de serviciu sageful de birou, dupcaz.

B. Relatii de autoritate functionala

Sunt determinate de competerspecifid si se stabilesc deatre compartimentele din
structura organizatorica Prindriei cu serviciile publicesi institutile publice din subordinea
Consiliului Local, precunsi, dupa caz, cu sociétile comerciale din subordinea Consiliului
Local in conformitate cu obiectul de activitaterikattiile specifice fiedrui compartiment sau
competerele acordate prin dispaia Primaruluisi in limitele prevederilor legale.

C. Relatii de cooperare
Pot fi formalizate, stabilite prin acte normatseu neformalizate, facultative.

a) Se stabilesc intre compartimentele din structugamizatorid a Prindriei intre care nu
exist relaii de autoritate;

b) Se stabilesc intre compartimentele din structurgameatorid a Prindriei si
compartimente similare din celelalte structuri atBministraiei centrale sau locale diara sau
din stdinatate. Aceste reta de cooperare extericaise stabilesc numai in limitele atriblor
compartimentului sau a competelor acordate prin dispa@a Primarului sau hétarea
Consiliului Local;

c) Se stabilesc intre compartimentele din structugamizatorid a Prindriei si cetiteni, n
vederea solionarii unor probleme de interes comun.

D. Rel&tii de reprezentare

(1) Reprezentarea Primei n relaiile cu tetii se realizeax de ctre Primar. Acesta
poate acorda mandat prin disgeziin limitele legislgei in vigoare, Administratorului public,
Secretarului, Viceprimarului sau personalului cortipgentelor din structura organizatatia
Primariei Tn relaiile cu celelalte entitti publice sau private, ditard sau stiinatate.
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(2) Persoanele care reprefiautoritatea sau instifia public in cadrul unor organizia
internaionale, institgii de Tnvatamant, conferire, seminariisi alte activiiti cu caracter
interngional au obligéa $i promoveze o imagine favorabié institdiei, Tn limita mandatului
incredinat.

Page | 9
E. Relatii de inspedgie si control

Se stabilesc intre compartimentele cu atiilie inspede si control, compartimentele
sau personalul mandatat prin dispi@zPrimarului cu atribti de inspeg@e si controlsi entitatile,
interne sau externe, publice sau private, careiglessf activitati supuse inspeiei si controlului,
conform competaelor stabilite prin legsi alte acte normative in vigoare.

Art. 21

Prevederile articolului 112, alin. (1) din Legeal®8/1999 privind Statutul fugionarilor
publici, republicat precizeaz ca numarul total al fungiilor publice de conducere din cadrul
fiecarei autorititi sau institgii publice, cu excega fungiilor publice de Secretar al uaiti
administrativ teritorialei sef al oficiului Prefectur, precumsi a fungiilor publice de conducere
a airor ocupare se face prin dgdee cu personal din cadrul institlor din sectorul de apare,
ordine publid si sigurana naionak conform statelor de organizare (Anexa M) aprilux
Consiliul Suprem de Afare alTarii, este de maximum 12% din ndml total al posturilor
aprobate.

Art. 22

La stabilirea nurirului funaiilor publice din cadrul autofitii s-a avut in vedere avizul
ANFP a fundonarilor publici nr. 26819 din 2014 privind apreba stucturii organizatorice
pentru anul 2014.

Art. 23
Numarul total de 42 de posturi al Uaiti administrativ-teritoriale locale este peut in
organigrama aprobaprin hotrarea nr. 41/30.06.2014.

Art. 24
Structura organizatoric este stabilit in funcie de nivelurile ierarhice, dédpcum
urmeaaz:
I. Primarul are in subordine direcViceprimarul, Secretarul comunei, Consilierul peralsi:
1.1. Serviciul economic;
1.2. Compartimentul audit public intern;
1.3.Serviciul achizii publice-investiii, administrarea domeniului publit privat, mediu,
drumuri, utilitati publice, situ@i de urgema, administrativ;
1.4. Compartiment juridic.
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II. Viceprimarul are in subordinea direct
2.1. Compartimentul urbanism, amenajare teritdtiatadastru
Page | 10
lll. Secretarul comunei are in subordinea direct
Serviciul administrge publici, arhiva, asisterti sociafi, resurse umane, registru agricol.

Art. 25

Organigrama este ingta de statul de funtg al Primariei care cuprinde nomenclatorul
functiilor de conducerai execuie corespun#or necesarului de posturi aprobate, cu precizarea
categoriei, clasaii gradului pentru fiecare post in parte.

Art. 26
Modificarea organigramei, implicit a nudinului de posturisi a statului de funda, se
realizeaZ cu aprobarea Consiliului Local, la propunerea Brirtui comunei Domngi.

Art. 27

Pentru fiecare compartiment din cadrul structorganizatorice, se stabilesc attibu
specifice, care rezdltdin necesitatea apfidi actelor normative in vigoare, a dirilor
Consiliului Localsi a dispoziiilor Primarului, precunsi din necesitatea sajonarii problemelor
curente ale colectiitii locale.

Art. 28

Atributiile specifice fiedrui compartiment sunt defalcate in sarcini alodegeirui post,
prin intermediul fselor de post, astfel incé& se asigure premisele aplit actelor normative in
vigoare, a hairarilor Consiliului Localsi a dispoziilor Primarului, precumsi soluionarea
problemelor curente ale colectiii locale.

Art. 29
Prevederile prezentului Regulament se compléteazcele din Regulamentul de Ordine
Interioa.
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Capitolul 3: Atribu tiile Primarului, Viceprimarului, Secretarului comun ei

Atribu tiile Primarului
Art. 30 Page | 11

(1) Primarul este condémrul administréei publice locale a comunei Domytie si
indeplingte urmitoarele categorii principale de atribu potrivit Legii nr. 215/2001, privind
administraia publica locah, republicai, dugi cum urmeax

a) atribuii exercitate in calitate de reprezentant al statith condiiile legii;

b) atribuii referitoare la relaa cu Consiliul Local;

c) atribuii referitoare la bugetul local;

d) atribuii privind serviciile publice asigurate égénilor;

e) alte atribuii stabilite prin lege.

(2) Tn temeiul atribtiilor de la alin. (1), lit. a), Primarul indepliste fungia de ofier de
stare civil si de autoritate tutelarsi asigu funaionarea serviciilor publice locale de profil,
atribuii privind organizareasi desfisurarea alegerilor, referendumulgii a recensmantului.
Primarul indeplingte si alte atribyii stabilite prin lege.

(3) Tn exercitarea atrilgilor previzute la alin. (1), lit. b), Primarul:

a) prezin& Consiliului Local, in primul trimestru, un rapamual privind starea econorijc
sociah si de mediu a unidtii administrativ-teritoriale;

b) prezing, la solicitarea Consiliului Local, alte rapoagtenformari;

c) elaboreaz proiectele de strategii privind starea econamsocial si de mediu a unitii
administrativ-teritorialgi le supune apratii Consiliului Local.

(4) In exercitarea atrilpilor prevazute la alin.(1), lit. ¢), Primarul:

a) exerciti funaia de ordonator principal de credite;

b) intocmate proiectul bugetului locadi contul de incheiere a exegialui bugetarsi le
supune spre aprobare Consiliului Local;

c) initiaza, in condiiile legii, negocieri pentru contractarea de Tmputumi si emiterea de
titluri de valoare in numele uditi administrativ-teritoriale;

d) verifica, prin compartimentele de specialitate, corectaegistrare fiscal a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, at& sediului social principal, c&i a sediului
secundar.

(5) In exercitarea atrilgilor previzute la alin. (1), lit. d), Primarul:

a) coordoneax realizarea serviciilor publice de interes locakgtate prin intermediul
aparatului de specialitate sau prin intermediubargmelor prestatoare de servicii publicele
utilitate publia de interes local,

b) ia masuri pentru prevenireq, dupa caz, gestionarea situifor de urgens;

C) ia masuri pentru organizarea exemit si executarea in concret a actiilor din
domeniile:
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1. educaa;

2. serviciile sociale pentru protga copilului, a persoanelor cu handicap, a perdoane
varstnice, a familiegi a altor persoane sau grupuri aflate in nevoiganc

3. sinatatea,;
cultura; Page | 12
tineretul;
sportul;
ordinea publig;
situaiile de urgenms;
. protegia si refacerea mediului;

10 conservarea, restaurarggunerea in valoare a monumentelor istosicge arhitectut, a
parcurilor, gédinilor publicesi rezervaiilor naturale;

11.dezvoltarea urbaiy

12.evidena persoanelor;

13. podurilesi drumurile publice;

14.serviciile comunitare de utilitate pubdicalimentare cu ap gaz natural, canalizare,
salubrizare, energie terniidluminat publicsi transport public local, dupcaz;

15. serviciile de urgega de tip salvamont, salvamgirde prim ajutor;

16. activitatile de administrge social-comunitai;

17.locuintele socialesi celelalte uniiti locative aflate Tn proprietatea uitit administrativ-
teritoriale sau Th administrarea sa;

18.punerea in valoare, in interesul comiiiitocale, a resurselor naturale de pe razaatinit
administrativ-teritoriale;

19. alte servicii publice stabilite prin lege;

20.acordarea unor sporuiialtor facilitati, potrivit legii, personalului sanitar didactic;

21.sprijinirea, n condiile legii, a activittii cultelor religioase;

22.activitatea organismelor prestatoare de servidilipe si de utilitate publid@ de interes
local;

d) ia msuri pentru asigurarea inventarierii, eviggnstatistice, inspegei si controlului
efectuirii serviciilor publice de interes local ce suntmienate mai sus, precugna bunurilor
din patrimoniul publigi privat al unititii administrativ-teritoriale;

e) numge, sangoneaa si dispune suspendarea, modificaggdncetarea raporturilor de
serviciu sau, dupcaz, a raporturilor de muicin condiiile legii, pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate, precwmpentru conduatorii institutiilor si serviciilor publice de
interes local;

f) asigut elaborarea planurilor urbanistice pieute de lege, le supune apidb
Consiliului Localsi agioneaz pentru respectarea prevederilor acestora;

g) emite avizele, acordurike autorizaiile date in competea sa prin legei alte acte
normative;

© o N Ok
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h) asigur realizarea lucrrilor si ia masurile necesare confoam cu prevederile
angajamentelor asumate n procesul de integracgean in domeniul protggei mediului i
gospodririi apelor pentru serviciile furnizate égenilor.

Art. 31

Pentru exercitarea corespatoare a atribtiilor sale, Primarul colaboreazu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelircelorlalte organe de specialitate ale adminiigra
publice centrale din urifile administrativ-teritoriale, precusgi cu Consiliul judgean ILFOV.

Page | 13

Art. 32

(1) Tn exercitarea atrihiilor de autoritate tutelarsi de ofiter de stare civil, a sarcinilor
ce 1i revin din actele normative privitoare la nmegenant, la organizareai desfisurarea
alegerilor, la luarea asurilor de protege civila, precumsi a altor atribdii stabilite prin lege,
Primarul agoneaz si ca reprezentant al statului in localitate.

(2) Tn aceast calitate, Primarul poate solicita prefectului, dandiiile legii, sprijinul
conduatorilor serviciilor publice deconcentrate ale mieiglor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administrai publice centrale din uritle administrativ-teritoriale, dac
sarcinile ce 1i revin nu pot fi rezolvate prin ag@a de specialitate.

Art. 33

In exercitarea atrittiilor sale, Primarul emite dispaii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii numai duge sunt aduse la cwtmta publi@ sau dup ce
au fost comunicate persoanelor interesatei dagp.

Atribu tille Administratorului public
Art. 34

(1) Numirea si eliberarea din fuiee a Administratorului public se face dé&re Primar,
pe baza unor criterii, proceduri si atrilbspecifice, aprobate de Consiliul Local. Numirea
functie se face pe bazle concurs.

(2) Administratorul public poate indeplini, in l@aanui contract de management, incheiat
n acest sens cu Primarul, attibule coordonare a aparatului de specialitate saaraiciilor
publice de interes local.

(3) Primarul poate delegaitce Administratorul public, Tn congile legii, calitatea de
ordonator principal de credite.
Art. 35

Administratorul public al comunei Domste Tndeplingte urmitoarele atribtii
principale:

a) coordoneaizrealizarea lucrilor de investiii si a serviciilor publice de interes local
prin intermediul Aparatului de specialitate al Pammlui Tn limitele si competerele date de
Primar prin contractul de managemeirfisa postului;
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b) ia masuri pentru prevenireq, dupi caz, gestionarea sittibor de urgenms;

c ) este consultant general tehnic al Primaru@ensul &

- evalueaz necesarul de servicii publice, raportand perigtdimarului;

- efectueai analize de politici publice la solicitarea Primiary

- implementeaz politicile publice; Page | 14

- propune proiecte privind fondurile structuralele coeziune;

- efectueaz analize asupra perform@for resurselor umane din Aparatul de specialitate
al Primaruluisi propune misuri de cregtere a acestor performan

- realizea analize cost-beneficiu.

d) coordoneazactivititile de dezvoltare comunitgr

e) aplia principii si tehnici moderne privind managementul financiasaliciilor publice
coordonate, al proiectelor cu finane extera monitorizate;

f) elaboreaz politici si strategii noi in domeniul dezvétii serviciilor publice de interes
local, atrage fonduri extrabugetare pentru atirgelsectivelor propuse;

g) monitorizeai si evalueaZ implementarea de politici, strategiiprograme;

h) dezvoli parteneriate/asocieri cu persoane juridice sauefidin tardi sau stkinatate
pentru promovarea intereselor comunei Dogtine

I) raspunde pentru toatactivitatea degkurati in faa Primarului comunei Domse,
caruia 1i prezind periodic rapoartei informari.

J) exercita atribuii referitoare la relda cu Consiliul Local;

k) poate exercita orice alte atribun domenii specifice institiiei si postului, incredigate de
citre Primarsi/sau Consiliul Local prin acte administratisiecare nu contravin leggi anume:

» Coordonarea aparatului de specialitate al primgralurespectarea prevederilor legale;

» Coordonarea compartimentelor fgiooale din cadrul aparatului de specialitate al

primarului, cu respectarea prevederilor legale;

e Coordonarea serviciilor publice de interes locaspate prin intermediul aparatului de
specialitatesi/sau prin intermediul organismelor prestatoare seevicii publicesi de
utilitate publica de interes local.

Atribu tiile Viceprimarului
Art. 36

(1) Potrivit Legii nr. 215/2001 privind administia publici locak, republicai,
Viceprimarul este subordonat Primaruguinlocuitorul de drept al acestuia, care 1i poddéega
atribuiile sale.

(2) Stabilirea atribtilor care sunt delegate Viceprimarului se facenmtispoziie emis
de Primarul comunei Domgte
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Atribu tiille Secretarului comunei Domnati
Art. 37

Secretarul Comunei Domgte indeplingte, in condiile Legii nr.215/2001 privind
administraia public locah, republicad, urmitoarele atribtii:

a) avizead pentru legalitate dispagie Primaruluisi hotararile Consiliului Local; Page | 15

b) participa la sedintele Consiliului Local;

C) asigui gestionarea procedurilor administrative privintatie dintre Consiliul Locaki
Primar, precumi intre acetia si prefect;

d) organizeaZ arhivasi eviderta statisti@ a hotrarilor Consiliului Localsi a dispoziiilor
Primarului;

e) asigui transparefa si comunicarea tre autoriditile, instituiile publice si persoanele
interesate a dispa#lor Primarului si hotararilor Consiliului Local, in condile Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la inforgike de interes public, cu modificle si completrile
ulterioare;

f) asigud procedurile de convocare a Consiliului Locsl efectuarea ludrilor de
secretariat, comunicordinea de zi, intocngee procesul-verbal gledinelor Consiliului Localki
comunic hotirarile Consiliului Local;

g) pregditeste lucerile supuse dezbaterii Consiliului Local;

h) alte atribdii prevazute de lege sau #rsinari date de Consiliul Locadi de Primar, dup
caz.
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Capitolul 4: Organizarea si functionarea compartimentelor de specialitate

I. Compartimente in subordinea direcé a Primarului Page | 16

1.1.Serviciul economic
Art. 38
(1) Serviciul economic se organizéaimn subordinea diregta Primaruluisi are in
componer doui compartimente:
- Compartimentul finage-contabilitate
- Biroul impunerssi incasare taxg impozite locale
(2) Conducerea este asigdrde ctre unsef serviciusi sef birou.

1.1.1. Compartiment finante contabilitate
Art. 39
Compartiment finage contabilitate face parte din Serviciul economic.

Art. 40
Compartimentul finage-contabilitate are drept misiune principaingajarea, lichidarea,
ordonamareasi plata cheltuielilor, realizadnd uritoarele atribtii:

* asigud si raspunde de buna organizage deshsurare a evideei contabile privind
execuia bugetului propriu;

» tine evidema contabi a veniturilor bugetului local;

* asigus si raspunde de intocmirea la timg in conformitate cu dispogile legale a
balanelor de verificare lunare, a bilamilor trimestrialesi anuale precungi a situaiilor statistice
cerute;

* asigua si raspunde de jFstrarea documentelor justificative care stau la abaz
Tnregistérilor in contabilitate;

* urmireste, controleax si raspunde de stabilireai Tncasarea cuantumului gatalor
materiale pentru personalul care gestiodeatori materialesi banesti;

» exerciti controlul asupra opetianilor efectuate prin casieria instiiei;

» asigua si raspunde pentru lichidarea opguailor de plat ale institdiei;

» organizeaZ si raspunde de efectuarea la timp a oparalor de inventariere a valorilor
materialesi banesti in conformitate cu legile in vigoare;

» verifica si centralizea rapoartele privind executarea bugetului local;

* intocmatesi transmite nota contaliicentralizai privind exectia bugetului local;

» exerciti controlul financiar preventiv pentru dle efectuate din bugetul propriu,
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conform deciziei de exercitare al controlului fic&ar preventiv emisde ordonatorul principal
de credite;

» inregistreaz cronologicsi sistematic in baza unor documente justificatiperaiunile
efectuate;

« Tintocmate lunar balafa de verificare sintetic asiguid concordati intre evideri Page |17
sinteticé si analitica a furnizorilor, creditorilor, decoatilor cu salariile, decotitilor cu bugetul
statuluisi decontérilor cu bugetul asigudrilor sociale;

» intocmate exectia cheltuielilor bugetului local pe structura cfastiei bugetare;

» participa la intocmirea bugetului local,

» particip la intocmirea rapoartelor trimestrigieanuale;

* urmareste permanent efectuarea cheltuielilor bugetareniitd si cu destinga stabilit
prin bugetul anual aprobat;

* intocmate OP-urilesi monitorizirile privind statele de platpentru salarig Primariei si
ai Consiliului Local, cu respectarea legigain vigoare;

* tine evidema popririlor pentru salarig Primariei;

» conducerea, planificarea, coordonageaontrolul optim al activitilor si angajailor din
casierie;

» colectiri de numerar, legi valuta, precunsi depunerea acestora iangi;

» ridicare de numerar dinidbci pentru plata salariilor, a deconturilor, a itegtlor de taxe
scolare, a avansurilor pentru deplasn tara si strainatate;

» depunerea ladmci a ordinelor de plat a dispoaziilor de phti valutare, a documentelor
necesare licitdélor de schimb valutar, precusnridicarea extraselor de cont;

» intocmirea borderourilor de incas

* intocmirea registrului de cas

» recepiasi distribuirea bonurilor valorice pentru carbutian

* recepia si distribuirea tichetelor de transport, necesargag@ilor pentru deplasarea in
interes de serviciu;

» realizarea situdlor lunaresi arhivarea documentelor;

» exerciti si alte atribuii stabilite prin legi sau alte acte normative, nphotrari ale
Consiliului Local, dispozii ale Primarului sau primite de &fii ierarhici;

* indeplingte orice alte atribwi ce tin de obiectului de activitate al compartimentuau
incredinate de &tre Primar.

1.1.2. Biroul impuneresi incasare taxesi impozite locale
Art. 41
Biroul impuneresi incasare taxe locakeimpozite face parte din Serviciul economic.
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Art. 42
Biroul are urnatoarele responsabitiifi:

» efectuarea activitii de constatare, impunere, utrme si incasare a impozitelgr taxelor
locale pentru persoanele fizige agenii economici, efectuand cel po o verificare anual a
acestora; Page | 18

* urmarirea respedtii termenului legal de confirmare a debitelor desdlvabilitate si
verificarea actelor de insolvabilitate;

* Incasarea la termenele legale, a impozitgltaxelor locale;

» stabilireasi aplicarea penalitilor de intarziere pentru neplata la termenele leega
impozitelorsi taxelor locale;

* Intocmirea listelor deamasite la sfagitul anului pentru contribuabilii persoane fizige
juridice care nyi-au phtit integral taxelei impozitele in cursul anulugj adopt masurile legale
pentru incasarea acestora,

» TIntocmirea situgilor statistice referitoare la activitatea de datare, impunere, urinre
a taxelorsi impozitelor localesi asigurarea transmiterii acestora la termenelglgs

* TIncasarea taxelor din concesionarea sau inchirienegurilor proprietate pubkcori
privata a unititii administrativ-teritoriale;

» verificareasi inregistrarea cererilor privind acordarea Tnlgori la plaé a obligaiilor
fiscalesi intocmirea documentele necesare gohdrii acestora;

» verificarea respedtii conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de
debitori;

e organizareai exercitarea activitii de urmirire si incasare la buget a veniturilor fiscale
nefiscale in cazul nerespaat termenelor de plat asigué calcularea de majan de intarziere
pentru incasarea acestora,

» deshsurarea activittii de primire si verificare a declatélor de impunere depuse de
persoanele fizicgi juridice Tn vederea ntocmirii procesului verlg stabilire a impozitului sau
taxei aferente;

» TIntocmireasi transmiterea itiintarilor debitorilor care au ptit in plus pe anul expirat;

* Tntocmirea borderourilor cu contribuabilii care bhaneficiat de bonifigé, Tntocmirea
evidenei speciale a debitorilor care au fost dedlara insolvabili, conform prevederilor legale
n vigoare,

e transmiterea debitelor aferente aenilor care si-au schimbat domiciliul unitilor
financiare respectivai dupa primirea confirndrii de la unititile la care s-au transmis, se
efectueaZ scoaterea din evide)

» calcularea majarilor de intarzieresi incasarea lor integral, calculargiaacordarea din
oficiu prin chitana a bonificaiei legale pentru plata cu anticipg

» eliberarea de chitaa din chitagiere tip MF pentru toate sumele incasateompletarea
lor corect si complet, precumsi semnarea acestora impréwu contribuabilul;
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» pastrarea in casa de fier a sumelor incagatectelor de valoare;

» intocmirea, in baza chitgdlor emise, a borderourilor dégfiraitoare si depunerea la
casieria trezoreriei a sumelor incasate;

e conducerea corecti la zi a evidetei din extrasele de rol;

» efectuarea de dani de control pentru identificargaincasarea diferealor de impozigi Page | 19
taxe constatate, propunerea de ganc contribuabililor ce incakc legislgia referitoare la
constatarea, stabilirea, evidagi plata obligaiilor bugetare;

» derularea activitii de executate silita contribuabililor care nuiiplatesc de buivoie
obligdiile fiscale datorate;

* asigurarea fnregigini debitelor restantesi urmarirea apli@rii de majoari de
intarziere/penaliti intocmai cu prevederile contractului incheiafiegare agent economic;

* intocmirea de ftiintari de plat debitorilor si urmarirea primirii dovezilor pe care le
anexeaz la dosar,

» infiintarea de popriri asupra veniturilor debitorilor eageri si instiintarea acestora
despre acest fapt.

1.2.Compartimentul audit public intern
Art. 43

Compartimentul audit public intern se organizegiZunctioneaz in directa subordine a
Primarului.

Art. 44

Auditul public intern se exerdit asupra tuturor activtilor desfisurate Tn cadrul
Primariei, inclusiv din entiitile subordonate, cu privire la formarga utilizarea fondurilor
publice, precumgi la administrarea patrimoniului public.

Art. 45

Compartimentul de audit public intern auditg&azel puin o dat la 3ani, fira a se limita la
acestea, uratoarele: angajamentele bugetaiielegale din care deriy direct sau indirect,
obligaii de plat, inclusiv din fondurile comunitare; fille asumate prin angajamente bugetare
legale, inclusiv din fondurile comunitare; vanzargajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul privat al statului sau al Pirmai; concesionarea sau inchirierea de bunuri
din domeniul public al statului sau al P#inei; constituirea veniturilor publice, respectiodul
de autorizarssi stabilire a titlurilor de cregh, precumsi a facilitatilor acordate la incasarea
acestora; alocarea creditelor bugetare; sistermibbd si fiabilitatea acestuia; sistemul de luare
a deciziilor; sistemele de conducereontrol precunsi riscurile asociate unor astfel de sisteme;
sistemele informatice.
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Art. 46
Compartimentul audit public intern are uttmarele atribii:

» elaboreaz norme metodologice specifice Panei comunei Domngi;

» elaboreaz proiectul planului anual de audit public intern; Page | 20

» efectueai activitati de audit public intern pentru a evalua @latstemele de management
financiar si control ale Prirdriei sunt transparentg sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficiéi eficacitate;

» raporteaz periodic asupra constatior, concluziilor si recomandrilor rezultate din
activitatile sale de audit;

* elaboreaz raportul anual al activitii de audit public intern;

* in cazul identifi@rii unor iregulariiti sau posibile prejudicii, raporteazimediat
condudatorului enti&tii publicesi structurii de control intern abilitate.

1.3. Serviciul achiztii publice-investitii, administrarea domeniului public si privat, mediu,
drumuri, utilit ati publice, situatii de urgenta, administrativ
Art. 47

Serviciul se organizeazsi functioneaz in directa subordine a Primarulgi are
urmatoarea componeid
1.3.1. Compartimentul achiiipublice-investiii, administrarea domeniului publst privat
1.3.2. Compartimentul mediu, drumuri, utititpublice, situgi de urgemi, administrativ

1.3.1. Compartimentul achiztii publice-investitii, administrarea domeniului public si
privat
Art. 48

Compartimentul are uritoarele atribtii:

* inscrierea in programul de investia cheltuielilor de capital care intrunesc catilei
legale pentru a fi inscrise in program, supunepestara analizei comisiilor de specialitate ale
Consiliului Local,

» ntocmirea temelor de proiectare pentru obiectivgliede investii si supunerea acestora
aprokarii ordonatorului de credite;

» participarea in comisiile de analia ofertelor pentru efectuarea achilmr proiectrii si
execuyiei investtiilor publice Tn cadrul Comisiei de Evaluare;

» asigurarea recgpor obiectivelor de investii si primirea cirtii tehnice a construilor;

» colaborarea cu institile publice de interes local, stabilite prin legeagetului de stat,
ale aror investiii sunt finanate din bugetul locali aprobate de Consiliul Local;
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» verificarea Tntocmirii corecte, conform contracildomenzii, a situgilor de plag, a
proceselor verbale de regiEpa luctrii si a ordinelor de lucru;

* urmarirea aplidrii corecte a clauzelor contractuale;

» coordonarea activitii cu privire la documentdle ce se intocmesc pe etape pentru
incheierea unui contract, conform legigain vigoare. Page | 21

Art. 49
A. Compartimentul are uriitoarele atribtii in materie deachizitii publice:

» asigurarea pregjrii documentelor necesare dagirarii achiziiilor publice de bunuri, de
natura pregtilor de serviciisi raspunde de de&furarea acestora in coxide reglemenirilor Tn
vigoare la data orgariigi;

» pregitirea documentdlor necesare organizi achizigilor execyiei investtiilor publice
si destisurarea acestora in cogide reglementrilor in vigoare la data orgavridi lor;

» asigurarea gesti@ani garaniilor de participare la procedurile de ackiizi

e urmiarirea asigutrii desfasurarii procedurilor de achizi publice Tn cadrul termenelor
legale stabilite;

» studierea documentdor tehnico-economice ale obiectivelor d@rar exectie va fi
supud achiztiei si a celor pentru achiga proiectrii investitiilor publice;

» organizarea achigilor bunurilor, serviciilorsi lucrarilor;

» protejarea propriétii intelectuale si/sau a secretelor comerciale ale participen
precumsi protejarea intereselor institai si a confidemialitatii, in limitele previzute in cadrul
legalsi/sau cel intern existent, la organizarea ligit@ si pe parcursul de&gurarii lor;

» tinerea evidetei proceselor verbale prizute de lege ale comisiei de evaluare in cadrul
Comisiei de Evaluare;

» verificarea instrugunilor pentru ofertath in vederea organizii procedurilor de achizi
publice (bunuri, servicisi execuia lucrrilor) de ctre instituiile si serviciile publice finarate
din bugetul local;

» primirea documentelor aprobate care justifitecesitategi oportunitatea inscrierii in
lista de investii;

» realizarea proiectului planului de achizisi a listei de investi Tmpreurdi cu
Compartimentul financiar-contabilitate.

B. Compartimentul are uritoarele atribti 1n materie de administrare a
domeniului public si privat al comunei Domnghi:
a) Tntocmireasi actualizarea inventarului bunurilor domeniale @enunei Domngi;
b) intocmirea dosarelor in vederea intd@biudreptului de proprietate al comunei Dorgtie
c) alte atribuii ce decurg din aplicarea Legii 213/1998.
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* Intocmate, tine evidema si inventariaz imobilele cuprinse in categoria domeniu public sau
privat al comunei Domné;

» verifica documentgile referitoare la istoricuki situgia juridica a imobilelor ce fac obiectul
trecerii, preldrii sau Tnstiiinarii din domeniul public in domeniul privat sau dilomeniul privat in
domeniul public al comunei Domgte

« verifici pe teren situga actuai a imobilelor aflate n inventarul Primei comuna Domngi, Page | 22
referitor la starea tehriica construgilor existente, modifigri, extinderi, desfiigari, imburatatiri,
deteriodri, in vederea compla&tii Cartilor Tehnice;

e participa la Comisiile de recaje la terminarea luédrilor si de recepe finala a imobilelor aflate
Tn administrarea Priéiniei comuna Domngi;

* intocmate documentgle legale necesare in sitimtrecerii imobilelor din categoria domeniu
privat Tn categoria domeniu public al comunei Dostinglin categoria domeniu public in categoria
domeniu privat al comunei Domgte

* reactualizeax documentgile existente in fungge de modifidérile survenite Tn teren, in
conformitate cu legist&a n vigoare;

* asigus elaborarea documeniifor necesare in vederea concedrinsau Tnchirierii imobilelor
cuprinse in categoria domeniu public al comunei Dextit

* asigus elaborarea documeniitor necesare referitoare la vanzarea, gajareacesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al @titadministrativ-teritoriale;

» efectueaxz demersurile necesare in vederea inscrierii inesggte Oficiului de Cadastryi
Publicitate ImobiliaZ si in evidenele de Carte Funci@m imobilelor cuprinse in categoria domeniu
public sau privat al comunei Domytie(ridicari topografice, obnerea certificatului de nudn postal
etc.);

* asigus materializarea pe planuri sc. 1:5§01:2000 a imobilelor ce se inscriu la categoria
domeniu public sau privat al comunei Dorstie

* compartimentul exercitsi alte atribuii stabilite prin lege sau alte acte normativengroérari
ale Consiliului Local, dispoti ale Primarului ori primite de lgefii ierarhici;

e studiaz legislgiasi actele normative din domeniadand propuneri pentru aplicarea acestora;
» coordonea supraveghedzelaborareai actualizarea procedurilor pentru activile proprii
compartimentului;

* indeplingte orice alte atribyii date de étre Primar, care, prin natura lor, sunt de compatsau
se TncadredZin obiectulsi atribuiile serviciului/biroului/compartimentului.

1.3.2. Compartimentulmediu, drumuri, utilit ati publice, situatii de urgenta, administrativ
Art. 50
Compartimentul se organizeag functioneaz in subordine&efului serviciului achizii
publice-investii, administrarea domeniului publig privat, mediu, drumuri, utiliiti publice,
situaii de urgena, administrativ
Art. 51
Compartimentul indeplirsée urnmitoarele atribtii in materie de mediu:
« controlarea modalitii de generare, colectare, stocare, transpiottatare a dgeurilor
menajerssi de construtie si implementarea planului de gestiune a acestora;
* controlarea modului de eliminare asdarilor de produge si a celor periculoasai
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implementarea planului de gestiune a acestora,

» controlarea facilitilor si instalgiilor pentru stocarea neutralizarea deurilor menajere
si de construgi si cele pentru eliminarea gkeurilor industriale;

» elaborarea instraicinilor pentru agegi economici, instittii si populaie privind modul
de gestionare a geurilor in cadrul localiitii si aducerea la cugtntd acestora prin mijloacerage | 23
adecvate;

* initierea de reglemeiri, in vederea adofti lor de citre Consiliul Local, referitoare la
procedurilesi condtiile privind colectarea, transportul, neutralizaregdilizareasi eliminarea
deseurilor menajerssi a deeurilor de construe si de la demdli nepericuloase de pe raza
comunei;

» elaborareasi implementarea de programe, elaborarea de mateeducative privind
importana protedei mediului;

» urmirirea modului de adoptare a asurilor de prevenirgi limitare a impactului asupra
mediului, generat de aanea substarlorsi deseurilor de orice natdr

» urmirirea modului de amenajare a depozitelor csede la ageti economici care prin
natura activiitilor desfisurate produc deuri industriale menajare, agricole sau dé a#tus,
precumsi verificarea contractelor de colectare aal&ilor cu agetii specializal in colectarea
acestora;

» verificarea cuiteniei stradale, luarea deisuri potrivit legii, Tn caz deitere sau scoatere
din radacini, fara drept, de arbori, puiji distrugerea sau degradareatsioa verzi prin rupere,
calcare, tiere, schimbarea destia spaiilor verzi fara autorizaie, paisunatul pe zonele verzi
pe stézile comunei;

» colaborarea cu proprietarii privind:

- mertinerea cuiteniei trotuarelor aferente imobilelor;

- Intrginerea spgului verde din perimetrul imobiliar;

- curitirea de #padi si gheaa a trotuarelosi rigolelor din fga imobilelor pe care
le administreaz,

- pastrarea in stare de folosire anbilor, caurilor pentru hartii, indicatoarelagi
panourilor de afiaj.

» luarea mnisurilor de preveniresi limitare a impactului asupra mediului, generat de
agiunea substaslor si deseurilor de orice natér

» colaborarea cu autoiitle publice centralesi teritoriale pentru prote@m mediului si
informarea despre orice activitate neconfdiu reglemeritile legale;

» verificarea persoanelor fizicgi juridice da@ posed autorizaie de mediu pentru
activititile pe care le desfoar;

» verificarea la persoanele fizice si juridice, a mlod de asigurare, prin sisteme proprii, a
supravegherii mediului, pe baza prevederilor ditoazetia de mediu, pentru identificarea
prevenirea riscului privind poluarea mediului;
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» verificarea modului de respectare a caildr de refacere a cadrului natural in zonele de
depozitare preizute Tn autoriziza de mediu, Tn cazul agéior economici ale &ror activititi
afecteaz mediul inconjuitor;

» verificarea la aggn economici, a modului de recuperare geleilor refolosibilesi de
valorificare a acestora prin uftit specializate; Page | 24

* prevenirea polirii accidentale a mediului sau a sursefprcursurilor de ap, prin
depozitarea necontrofaf daeurilor de étre ageni economici sau deatre cefiteni, pe maluri,

n albiile raurilor;

» 1n cazul producerii pofirii accidentale, stabilirea, cu autdtite centrale pentru protga
mediului, condii de refacere peisagistigi ecologic a zonelor deteriorate;

» asigurarea calitii apei, analizarea rezultatelor preielor de probe din anumite zone
expuse contamimii cu diverse substae poluante, propune dsuri de remediere a aspectelor
constatate;

» verificarea la aggil economicisi la persoanele fizice, a modului de colectare elap
uzate industrialgi menajere, modalitatea de tratareepurare a acestora, acolo unde este cazul,
precumsi sistemul de evacuare a apelor uzate;

e urmarirea permanesta caliitii aerului, identificand zonele sau agemconomici care
genereaz poluani atmosfericisi solicitarea acestora de a lua@suri pentru remedierea acestor
situgii;

» asigurarea protgiei fonice a surselor generatoare de zgomiovibratii, in vederea
evitarii depasirii pragului fonic admis;

» solicitarea proprietarilogi detinatorilor legali de teren de a intiee si extinde perdelele
si aliniamentele de protée a spdilor verzi, gardurilor vii, pentru Tmbuiatirea capaciitii de
regenerare a atmosferei;

* prevenirea, pe baza reglem@itor in domeniu, a deteriari calitatii solurilor, prin
evitarea Tmpistierii, arunarii sau depozitrii de substare toxicesi deseuri periculoase pe
terenurile agricole de pe raza locglit

e urmirirea mefinerii si solicitarea factorilor responsabili, pentru amansa si
intregtinerea izvoarelogi a luciilor de a@ din interiorul localigtii, asigurarea protei@i surselor
de aj, a peisajulusi meninerea cuiteniei stradale;

» derularea de aicini de informaresi protejare, prin dezbatere puldjcasupra importgei
masurilor destinate protéei mediuluisi asezirilor umane din perspectiva riscurilor generate de
functionarea sau existenobiectivelor cu risc pentrdrsatatea populgei si mediu;

» supravegherea operatorilor din subordinea &ignsi a celorlati ageni economici din
localitate pentru prevenirea eliniii accidentale de poluginsau depoziirii necontrolate de
deseurisi dezvoltarea sistemelor de colectare gsedealor refolosibile;

* participarea la sotionarea sesizilor, reclamaiilor, cererilorsi propunerilor locuitorilor,
pe teme privind protei@ mediului;
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» constatarea de contravgnprivind nerespectarea dsurilor de protega mediului, si
aplica amenzi, conform normativelor in vigoare;

* intocmirea de situa statistice solicitate de Agéia de Protega Mediului, Diregia de
Sanatate Publid si Directia Apelor Romane.

Page | 25
Art. 52
Compartimentul indeplinge urmitoarele atribtii in materie dealimentare cu gaze
naturale:

» efectueaz demersurile necesare conteaiitstudiilor si proiectelor aferente inativelor
aprobate;

* Indrumi si controlea respectarea legaditi in cursul realiZrii lucrarilor din domeniul
gazelor naturale;

* urmareste si stabilete masuri pentru respectarea graficului dalenare a ludirilor;

* urmareste si stabilete miasuri pentru folosirea eficie resurselor alocate;

* urmareste si verifica respectarea documetiar tehnico-economicai a tehnologiilor de
execuie;

* urmareste exectia lucrarilor si asigué continuitateasi finalizarea acestora in cazul
apartiei unor situadi neprevizute prin minute, dispodi de santier etc. cu respectarea legisa
n vigoaresi incadrarea in sumele alocate;

» urmareste refacerea documeiitbor, cand este cazul, stabilindasuri pentru aplicarea
acestora;

» stabilgte lunar necesarul resurselor financiare pentryperea lucirilor de executasi
decontat in luna uritoaresi le supune apraioii si avizarii celor in drept;

* urmareste Tntocmirea @rtii construgiei si stabileste misuri pentru respectarea legatit
Tn aceast privinta;

» convoad comisia de recefe la investiile din domeniul gazelor de pe raza comunei
Domneti, cu finartare din bugetul local sau alte fonduri;

e participa In calitate de membru al comisiilor de regepla receponarea lucirilor
terminate;

» preia, inregistredzsi intocmate rapoartele privind exega lucrrilor in curs;

» verifica si confirma din punct de vedere cantitativ calitativ a situgilor de luciri
prezentate de constructor spre decontare;

» obtine avizesi acorduri necesare pentru dasfrarea in condii legale a luciirilor de
investtii In domeniul gazelor naturale;

* pregiteste document@a necesdr pentru olinerea Certificatului de Urbanismi/sau
Autorizatiei de Construire pentru luor de gaze naturale;

» pregitirea documentgei tehnice necesar a fi transghi€ompartimentului Achizii
Publice in vederea ierii procedurilor de achige public (temi de proiectare, caiete de sarcini,



REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI DOMNE  STI, JUD. ILFOV

plarse, memorii tehnice, note de estimare, aeriminime privind capacitatea teh#ici
economic-financiara operatorilor economici, niojustificativa privind aceste cerin, etc.);

» estimeaz fiecare contract de achiig publici ce urmeaz a se atribugi compat valorile
acestor contracte cu pragurile valorice, prene in actul normativ care legiferéaachiztiile
publice; Page | 26

» administreaz contractele de acht# publici de luc#ri si servicii rezultate Tn urma
destisurarii procedurilor de achigie publia solicitate Compartimentului Achizi Publice;

* urmireste respectarea clauzelor contractuale din oricdtee @ntracte, care cad in
competem serviciului;

* Intocmate si transmite Serviciului economic anual, Tn lunai@npropunerea privind
bugetul pe anul urator (cheltuieli curentai de capital)si prognozele pentru urdtorii 3 ani in
conformitate cu calendarul bugetar stabilit Tn biazgii finantelor publice locale;

* intocmate si comunia@, Tn luna septembrie a fiwi an, propunerea privind programul
anual al achiziilor publice citre Compartimentul Achigi Publice;

* intocmate si transmite dtre Serviciul economic, in luna octombrie a fies an,
programul de invegti anuale si multianuale, propunerile privind elaborarga aprobarea
bugetului pentru anul urdtor, Tntocmind, in acest sens, referatele privuntificarea nevoilor,
precumsi justificarea cu documente a sumelor solicitate;

« transmite atre Compartimentul finae-contabilitate situéle de luckri avizate din punct
de vedere cantitatigi calitativ, Thsaoite de facturi al &ror cortinut, din punct de vedere al
exactiatii si realitatii sumelor, va certifica in vederea efeatuplatii;

» propune nasuri de rezolvare a problemelor legate de alimeatau gaze naturale pentru
populaie;

» elaboreaz proiecte de hdtari referitoare la aprobarea de invegsticu fonduri de la
bugetul local sau alte fonduri, in domeniul alinieintcu gaze naturale pentru poptsasi le
supune apratrii Consiliului Local cu avizul Primarului.

Art. 53
Compartimentul are uritoarele responsabiiii in materie déluminat public:

» asigurarea calitii si performanelor sistemelor de iluminat public, Tn conformitate
standardele Uniunii Europegeale Comisiei Interngonale pentru lluminat;

» asigurarea orieatii catre tqi cetitenii comunei Domngi, in mod nediscriminatoriu;

* reducerea consumurilor specifice prin folosirearieahipamente performante;

* modernizarea permanérd sistemelor de iluminat public;

» asigurarea unui iluminat public carg satisfad in primul rand nevoile de securitate ale
cetitenilorsi apoi nevoile acestora de confort;
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» realizarea unui iluminat arhitectural, ornamentabrnamental festiv adecvat punerii in
valoare a edificilor de importa#h publici sau cultura sau decairii localitatii cu prilejul
anumitor &rbatori.

Art. 54 Page | 27
Atributiile specifice Tn materie dé&uminat publicsunt:

* intocmirea ordinelor de lucru pentru incepereadlilor contractate;

» Intocmirea proceselor verbale de ragepentru lucirile executate;

* intocmirea programului de realizare a krdor si a graficului de exeagie privind
reabilitarea, intrgnerea si mentinerea Sistemului de Illuminat Public (S.I.P) dinmtma
Domneti;

e urmiarirea exectiei lucrarilor de reabilitare, intteneresi mentinere a S.1.P. prin controale
n teren;

» verificarea si semnarea documeniifor si avizelor privind iluminarea fadelor si
consumul electric al panourilor publicitare;

» verificareasi semnarea documentelor privind consumul de enevigietria rezultat din
activitatea de inttenere in fungonare a S.1.P.;

» verificareasi semnarea ordinelor de lucru pentru fute de reabilitare, inttgere si
mertinere a S.I.P.;

» verificareasi semnarea situglor de plat, oferte de prg etc, intocmite de prestatori;

* vizarea proiectelor de realizare a irdor de reabilitare a S.1.P.;

e urmirirea compod#rii in timp a luc#rilor executate, in perioada de gararsi post
garanie;

» verificarea avizelor de iluminargi amenajare f@adi, verificarea bunei funmwnari a
instalgiilor de semaforizarai functionarea corespu#itoare a iluminatului public stradal din
comuna Domngi;

» verificarea periodi€ a modului de funwonare a iluminatului publicsi realizarea
propunerilor de extinderg imbunatatire a serviciului;

e urmirirea respedrii clauzelor contractuale din oricare alte conteaccare cad 1n
competem serviciului;

» propunerea @surilor de rezolvare a problemelor legate de ilwtuhpublic.

Art. 55
Compartimentul are uriitoarele categorii de atriiuin materie ddransport in comun:
a) atribuii privind Tnregistrarea vehiculelor pentru careaxist obligaia inmatricudirii;
b) atribuii privind transportul local Tn comun
c) atribuii privind urmiarirea modului Tn care se realizéazctivitatea de transport local.
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Art. 56
In vederea indeplinirii atriiilor de la art. 55, lit. a), compartimenul reakzs
urmatoarele:

» aplicarea hairarilor Consiliului Local al comunei Domgie cu privire la inregistrarea
vehiculelor pentru care nu exXisibligatia inmatricuirii; Page | 28

» planificarea, organizarea, conducergaexecutarea activtilor specifice Tnregistrii
vehiculelor ce nu fac obiectul Tnmatrigtii;

* primirea, verificareatinerea evidetei si analizarea documentelor Tnaintate de persoanele
fizice si juridice prin care acestea solicifinregistrarea vehiculelor care nu fac obiectul
Tnmatricubrii si informeaz ierarhic situga acestora;

» Intocmireasi asigurarea aducerii la cugimta opiniei publice a documentelor necesare
derukrii procesului Tnregistirii vehiculelor care nu fac obiectul inmatrigui;

» verificareasi punerea in concordgncu eviderele proprii documentele naintate de
solicitarti in vederea inregigirii vehiculelor care nu fac obiectul inmatriguii;

» deschidereajnerea evidetei si actualizarea Registrului cu evidarvehiculelor &rora li
s-au atribuit numere de inregistrare;

» eliberarea certificatlor de Tnregistrare pentruigelele inregistrate;

* primirea, verificareatinerea evidetei si soluionarea sesiilor, cererilorsi propunerilor
cetitenilor referitoare la inregistrarea vehiculelorecau fac obiectul Tnmatriciii;

» tinerea eviderei documentelor primitesi, ori de céate ori este nevoie, executarea
inventarieriisi indosarierea acestora;

* intocmirea documenfidlor necesare tifiririi, gestiunii si distribuirii certificatelor de
nregistrare necesare nregisirvehiculelor care nu fac obiectul inmatrigii;

» (gestionarea, distribuireai asigurarea evideei modului de eliberaresi achitare a
contravalorii certificatelor de inregistrare a \@helor care nu fac obiectul inmatrigtil;

» primirea cererilogi documentaei legale cu privire la radierea din circtigaa vehiculelor
care nu fac obiectul Tnmatriciuii;

» intocmirea referatelor care stau la baza digplozi emise de Primar privind anularea
certificatelor de Tnregistrare atribuite vehicutetare nu fac obiectul inmatriciuii;

» tinerea eviderei computerizate a vehiculelor care nu fac obigctulatricuéirii;

» elaborarea proiectelor referitoare la actualizaczadrului legislativ local privind
inregistrarea vehiculelor care nu fac obiectul Tmoalarii.

Art. 57
In vederea ndeplinirii atriliilor de la art. 55, lit. b), compartimentul reaia
urmatoarele:
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* primirea, verificarea,tinerea evidetei si analizarea document#or Tnaintate de
persoanele fizice sau juridice in vederea efiftiermodificari si prelungirii autorizailor de
transport pentru serviciile de transport publicalipc

» derularea tuturor activtilor necesare suspeiril sau retragerii autorizelor de transport
pentru serviciile de transport public local déstori; Page | 29

* primirea, verificareatinerea evidetei si eliberarea autorizalor de circulgie pe reeaua
stradaik a comunei Domrg#, precumsi a licertelor de traseu operatorilor de transport care
execud servicii de transport public;

* primirea, verificareatinerea evidetei si eliberarea avizelor cap linie operatorilor de
transport care execuservicii de transport public jugean, interjudgeansi interngional;

» organizareasi realizarea activittilor necesare atribuirii contractelor de delegare a
gestiunii serviciilor de transport public local,

» verificareasi indrumarea modului Tn care resgedperatorii de transport cet@ie si
criteriile stipulate in contractele de delegaresstiginii serviciilor de transport public local, iar
cazul unor neconcordgminitierea oportui a masurilor ce se impun pentru corectarea acestora;

* primireasi soluionarea oportuna solicitirilor (cereri, reclamgi si sesizri) referitoare
la serviciile de transport public local ce au firstintate de are contribuabili;

» elaboreai proiecte referitoare la actualizarea cadruluididiv local in materie.

Art. 58
In vederea indeplinirii atrilsilor de la art. 55, lit. ¢), compartimentul reaa

urmatoarele:

* primeste, verifici si soluioneaz cererilesi sesizrile ce@tenilor privind: activiitile de
transport public de persoane, transportul dgum si persoane in regim taxi;

» Indruni si verifica respectarea prevederilor legale in vigoare, pditnansportul public
de persoanssi(in regim maxi-taxi) in colaborare cu ldtori ai poltiei rutiere;

* indrunmi si verifica respectarea prevederilor legale in vigoare, pdiviransportul de
persoanai marfuri Tn regim taxi, in colaborare cu ldtori ai poliiei rutiere;

» aplica hotirarile Consiliului Local cu privire la organizarsadesfisurarea transportului
public local de &latori cu mijloace auto;

e oOrganizeaZ supraveghe&z monitorizeaz si controleaz modul Tn care se exed@ut
transportul public local deitatori;

* asigus urmarirea n trafic a modului in care mijloacele densport execut serviciul
respectiv;

» urmiresc indeplinirea conglior de protetie a mediului, de igienizare a mijloacelor de
transporti a staiilor de imbarcare/debarcare @atorilor;

» urmaresc desfsurarea transportului public local dalatori in condiii de regularitate,
confortsi sigurana.
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Art. 59
Compartimentul are uriitoarele atribtii Tn materie desalubrizare:

e urmiarirea respedatrii contractului ce are ca obiect salubrizarea coenlDomnégti pentru
realizarea urritoarelor actividti: Page | 30

- precolectarea, colectares transportul dgeurilor comunale (de la persoane fizice,
persoane juridice, instifii publice etc.) inclusiv ale geurilor toxice periculoase din grurile
menajere, cu excé@p celor cu regim special,

- sortarea desurilor comunale;

- maturatul, s@latul, stropireai intretinerea cuiteniei cilor publice;

- curatareasi transportul Zpezii de pe dle publicesi merninerea in fungune a acestora
pe timp de polei sau de inghe

- colectarea, transportul giurilor voluminoase provenite de la popidainstituii publice
si operatori economici, neasimilabile celor menajenebilier etc.);

- colectareasi transportul la rampa de neutralizare autofizatdaeurilor rezultate din
activitati de construgi si demoktri.

» verificarea igienei zonelor de locwen din comuna Domg#, pentru respectarea
prevederilor legale referitoare la mmeerea cuiteniei de étre persoanele juridicg persoanele
fizice care au aceste obliga

» verificareasi rezolvarea reclamglor privitoare la efectuarea actiitlor contractate
precumsi a reclamadilor primite din comus referitoare la aceste actiit

* urmarireasi tinerea evidetei contractelor angajate, verificargasemnarea situélor de
plata primite de la prestatorii activflor contractate, urérind incadrarea cheltuielilor in bugetul
alocat fiedrei prestdi;

* participarea la intocmirea documenlar necesare pentru scoaterea la ligitaa
prestaiilor (caiete de sarcini, proiecte de contract,greone de prestig evaluiri valorice);

* intocmirea de rapoarte, infodm adrese, referateaspunzand pentru exactitatga
corectitudinea datelor consemnate.

Art. 60
Compartimentul are urfitoarele atribtii in materie desituatii de urgenta:

» efectuarea instruirii de specialitate a personakeuwviciului in baza Programului lunar de
preditire profesional pe temesi exerctii, urmarindu-se executarea lui ntocmai, conform
tematicii, cu executarea totodat a instruirii metodice aefilor formaiilor de intervenie;

* organizarea activitii de preveniresi stingere a incendiilosi de proteg@e civila, scop
pentru care asigadestisurarea activitilor previzute de lege;
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» constituirea grupelor de voluntari in cartierelemomei Domngti, cu meninerea
permanerit a legditurii cu personalul voluntar din cadrul acestoeajrisuri de inlocuire a unor
persoane Tn cazul apgei unei astfel de necesita

* Intocmirea contractelor de voluntariat cu fiecarerspafi din cadrul grupelor de
voluntari constituite; Page | 31

* preditirea personalului care exegutactivitatea de prevenire la obiectivele locale
gospodriile cetitensti;

» controlarea personalului privind modul de respectarnormelor PSI si de dotase
agionarea pentru Taturarea operativa oriciror inclcari ale normelor;

» deshsurarea activittilor instructiv-educative in randul éenilor, precumsi in cadrul
grupelor de voluntari constituite;

» participarea la realizarea instructajului introducigeneral al personalului ce se
Tncadreaz in muna si asigué indrumareaefiilor formaiilor de lucru in instruirea personalului
de la locurile de murig

» efectuarea de propuneri cu privire la incadrareapetsonal voluntar a serviciului,
urmarind respectarea criteriilor pré&xute de lege;

* organizarea interveiei serviciului, salvargi prim ajutor, pentru stingerea incendiilgr
inlaturarea efectelor negative ale calaibr naturalesi catastrofelor, precumi salvareasi
acordarea primului ajutor persoanelor;

* organizarea zilnic a interveriei formaiei pe ture de servicigi urmareste incadrarea
completi a grupelor de voluntari;

» pregitirea personalului formeei pentru intervetie prin executarea de exaiicki aplicaii
pe timp de zki noapte, atat cu feglesi mijloacele proprii, cagi in cooperare cu alte servicii;

» controlareasi luarea nasurilor adecvate pentru ca toatesinde, utilajele, accesoriile,
echipamentul de protge si instalgiile de alarmareai de stingere &fie in permanesitstare de
functionare;

» organizarea alarini, in caz de incendiu ori explozii, a ServiciildMoluntare pentru
Situaii de Urgena vecine cu care este staliltooperarea;

* agionarea promt a formaiei de voluntari in agunile de intervetie pentru stingerea
incendiilorsi Tnlaturarea efectelor calamiti@r naturalesi catastrofelor;

* asigus respectarea intocmai a programului zilnic &eecpersonalul angajat, controléaz
Tn acest scop activitatea serviciului n zilelerepaussi de girbatori legale, precungi in cursul
saptamanii, in afara programului de lucru;

* intrgtinereasi actualizarea documentelor operative ale serwicitdsigus pastrareasi
mertinerea coresputtare a bunurilor din inzestrarea acesguasediului;

» asigurarea de inforini periodice privind stadiul activitilor desfsurate Tn cadrul
Serviciului Voluntar pentru Sitwia de Urgena, prezentarea de sitiiiacu privire la rezultatele
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obtinute comparativ cu obiectivele stabilite, aducefaacungtintda acestuia a planifieii
adiunilor si activitatilor pe care le va desfura in perioadele de timp uiitoare.

Compartimentul are urfitoarele atribtii in materie desituatii administrative :

e urmiarirea activititi de montaresi intretinere a mobilierului urban gocilor de odihg,
cosurilor de gunoi stradal, jardinierelgira altor doiri urbane);

* asigurarea Fstrarii integrititii bunurilor ce apam Primariei, aflate in sediile
administrative;

» asigurarea intterii si functionarii in bune condii a sediilor Prinariei;

» supravegherea lumlor de reparai efectuate in sediile apamand Priniriei comunei
Domneti;

* urmareste plata facturilor ce reprezintunuri si prestri servicii contractate: energie
electria, api-canal, inélzire, chirie, salubrizare, deservire copiatoareasim de scris,
calculatoare, telefoane, mobile, transport persopeatru sediile administrative ale instiéi
etc;

» gestionarea mijloacelor fixe si obiectelor de in@endin cadrul sediului Prisiniei,
precumsi din cadrul sediilogi obiectivelor publice care apar instituiei;

* recepionarea tuturor obiectelor de inventgira mijloacelor fixe intrate in magazie,
intocmirea de NIR-uri, (note de intrare sire) deschizand §a de evidetd a obiectelor de
inventar, in cazul infiitarii comisiei de receqe;

» obhtinerea avizelor necesare instiéi

* prezentarea de propuneri pentru casare in urmativerilor anuale;

» asigurarea congilor corespunitoare de primire, gstrare, conservargi eliberare a
bunurilor din gestiunea Pririel;

* asigud intocmirea planului de evacuare in caz de ineendiasigus instruirea
personalului pe linie de P.Sgl.proteaie a muncii.

1.4. Compartimentul juridic
Art. 62

(1) Compartimentul juridic se organizéazi functioneaz n subordinea diregta
Primarului.

(2) Compartimentul juridic are reiade colaborare cu toate compartimentele din dadru
Aparatului de specialitate al Primarukiicu serviciile publice comunale pentru consuliatie
specialitate.

(3) Reprezint autorittile locale in faa instaelor de judecat
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Art. 63
Compartimentul juridic are uritoarele atribtii:

* asigus reprezentarea apararea intereselor autafiti in fata instarelor de judecat a
organelor cu activitate jurisdionak, a organelor de urinre penad, a notarilor publici, a altor
institutii si autoritti publice; Page | 33

* redacteax aaiuni judedctoresti, IntAmpiriri, concluzii scrise, apelurgi recursuri la
contestdi in anulare, recursurisi contestdi in executare Tn cauzele in care unitatea
administrativ-local este parte din proces;

* promoveai cereri in justiie si cai de atac ordinargi extraordinare, redacteaplangeri,
memorii, intampidri, agiuni reconverionalesi alte acte n timp util, depunand tdatiligenta in
acest sens;

* rezoha in timp util cererile, sesizile, reclamaile sau plangerile repartizate asigurand
aplicarea coreéta dispoziilor legale;

* initiaza dispoziii ale Primarului Tn problemele de specialitatecdee dspunde, predind
expuneri de motivei referate;

* in absera Secretarului, funionarii publici din acest compartiment preiau attiite si
competerele acestuia;

» asigui evidena cauzelor, prin registrul de caugeondica de termene;

» raspunde soliciirilor instanelor judeatoresti de diferite grade, cu privire la comunicarea
unor acte necesare in spdunarea diferitelor litigii;

* ndeplingte si alte atribtii stabilite prin lege sau prin alte acte normative

[l.Compartimente in subordinea directa a Viceprimarului

2.1.Compartiment urbanism, amenajare teritoriala si cadastru
Art. 64
Compartimentul se organizeiag funciioneaz in subordinea Primarului.

Art. 65
Compartimentul are uritoarele atribtii:
C. Urbanismsi Amenajare Teritoridit
* avizaressi controlarea implemedatii documentséiei de amenajare a teritoriului;
e coordonarea actinitii de protejare a monumentelor aflate in patrimboamunei;
» organizareai executarea controlului vizand disciplina in cast;
* initierea de strategii de dezvoltare uriapolitici urbane, planuri de @ane intiate de
administrarea publiclocak;
» verificarea tehni¢ a documentdlor Tnregistrate pentru emiterea autotidar de
constriure/desfiitare, tindnd cont de reglemeinile urbanistice aprobate, cofide, avizelesi
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acordurile precizate prin certificatul de urbaniSm conformitate cu prevederile Legii nr.
50/1991 republicat completat si modificat ulterior si a normelor metodologice de aplicare a
acesteia;

* vizarea spre neschimbare a documgfda tehnice incomplete care au stat la baza
emiterii autorizéei de construire/desfitare; Page | 34

» actualizarea permanera Registrului autorizalor de construire/desfiitare emise;

» intocmirea &spunsurilor la documernttde incomplete tehnigi/sau juridic, inregistrate
pentru eliberarea autorigizor de construire/desfiitare si Thaintarea spre verificare, semnare
avizare, in vederea compist;

» asigurarea instrumeirti si soluionarii, Tn termenelssi in condtiile prevazute de lege, a
tuturor solicitirilor persoanelor fizice, juridice, transmise seiviui;

» prelungirea certificatelor de urbanism emise ini amteriori, in conformitate cu
prevederile legale;

» asigurarea caracterului public al listelor cu ¢ediele de urbanism emise lunar;

* intocmirea certificatelor de urbanism, autofikar de construire, autorizélor de
demolare, autorizalor pentru scoaterea tempo#adin folosina a domeniului publicsi/sau
privat, certificatelor de urbanism pentru larcrde prima necesitate in cazuri de avarii, in limita
atribuiilor legale;

» TIntocmirea situgilor statistice privind stadiul fizic al lugrilor autorizate pentru Dirgi@a
de Statistidg;

» verificarea Tn teren a amplasamentului pentru gatie de emitere a autoriidor de
construire/desfiitare;

» acordarea de informiacu privire la documentele si metodologia impgentru olinerea
autorizaiilor de funaionaresi a autorizailor de ocupare a domeniului public;

» intocmirea, calcularea taxelgr eliberarea autorizalor de funaionaresi de ocupare
temporait a domeniului public;

» efectuarea controlului privind executarea consiitag in conformitate cu prevederile
Legii nr. 50/1991 republicat completat si modificati ulterior si a normelor metodologice de
aplicare a acesteia;

» asigurarea caracterului public al listelor cu ¢ediele de urbanism emise lunar;

* colectarea datelosi realizarea rsuratorilor imobiliare (topometrice, topografice,
cadastrale);

» colaborarea cu socigtle autorizate care elaboréabanca de date urbane execud
cadastrul imobiliar;

e urmirirea si propunerea de #suri pentru armonizarea planurilor de amenajare a
teritoriului si urbanism cu planurile cadastrale;
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* intocmirea de note de constatare privind inceplkredrilor in cazul autorizgilor de
construire pentru care nu s-a inregistrat comuaigaivind inceperea exegei lucrarilor n
termenul de valabilitate al autoriig de construire;

» verificarea documenti@i si intocmirea certificatelor de nomenclatstradad;

« asigua rispunsul la soliclirile incomplete, #ra acte de proprietatearh accesul la unaPage | 35
din stazile previzute Tn Nomenclatorul Sizilor, a construgilor provizorii amplasate pe
domeniul public, a celor situate Tn zone in caresant atribuite denumiri de 8#i si a celor
situate Tn extravilan;

» realizeaZ depladri in terensi atribuirea de numere factoriale;

* pozitionarea in teritoriu a imobilelor folosind planeriexistente (P.U.G., P.U.Z.-uri,
P.U.D.- uri, cadri, planurile parcelare), planurile cadastrale d®pude solicitam la
documentgi;

» intocmirea deaspunsuri la diverse soliéii — pettii, memorii, audiente, coresponde&n
divers, inclusiv informaii pentru justiie, s.a.m.d.;

» elaborarea materialelor privind receémsntul populgei si construdiilor;

* intocmirea referatelor de specialitate Tn vedetahogirii proiectelor de Dispozi ale
Primaruluisi de Hotrari ale Consiliului Local specifice actiiti;

» asigurarea caracterului public la autofiita de construire/desfilare emise lunar prin
afisare la af§ierul Primiriei;

» atribuirea adreselor pentru solicitemroprietari de imobile situate Tn zone nou iméte.

D. Tn materie de cadastrusi fond funciar:

» identificareasi masurarea terenurilor pentru care existereri pentru reconstituirea
dreptului de proprietate, precwiin cazul in care exigdivergene intre vecini;

» TIntocmirea fgelor de punere in posesié@jre cei indrepititi;

» Tnmaéanarea Titlurilor de proprietage Ordinelor Prefectului privind punerea in posesie
terenurilor cuvenite;

* Intocmirea schelor, eliberarea adevetelor de proprietate, Tntocmirea proceselor
verbale de punere in posesie acolo undetsieusunt claresi neconflictuale;

» verificarea situgei anumitor suprafe de teren care au generat gitude conflict si
intocmirea proceselor verbale de constatare;

* primirea si transmiterea comisiei jugene a contesfidor formulate de persoanele
interesate;

* marcarea pe teren, prin borne, a limitelor infeawilui localiii;

* intocmirea situgilor cu titlurile de proprietate eliberate, precumnin cazurile in care
proprietarii renutt la titlul de proprietate pentru intrarea in leg#;

» intocmirea rapoartelor de specialitaiea proiectelor de hatari care sunt necesare
Consiliului Local;
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* intocmirea fgelor cu date premeiditpare elibeirii titlurilor de proprietatesi a fiselor
corectoare la diferite titluri de proprietate, cmmh solicitirii comisiei de fond funciarsi
proceselor verbale de punere in posesie;

* acordarea sprijinului necesar pentru efectuaregirilar de cadastru derulate pe raza
comunei, prin participarea la intocmirea planurijparcelare pentru terenurile (ofeite de page | 36
cetteni;

» exercitarea altor atribii stabilite prin lege sau alte acte normative nphiotrari ale
Consiliului Local, dispozii ale Primarului sau primite de f&fii ierarhici.

[ll. Compartimente in subordinea directa a Secretarului comunei

3.1. Serviciul administratie publica, arhiva, asistena sociak, resurse umane, registru
agricol
Art. 66
(1) Serviciul se organizedizsi functioneaz in subordinea diregta Secretarului comunei
si are urnitoarea structur
3.1.1 Compartiment administra public, arhi,
3.1.2 Compartiment asist@rsociaf, resurse umane;
3.1.3 Compartiment registru agricol.

3.1.1 Compartimentul administratie publica, arhiva
Art. 67
Compartimentul are urmatoarele atributii Tn domeniul administratiei publice:

* intocmirea rapoartelsi situaiilor privind starea socio-econondi@ comunei;

* Intocmireasi redactarea anuab Raportului Primarului;

* reactualizarea semesttia bazei de date din cadrul compartimentului;

* organizareai participarea la gani de Tntrunire a cétenilor cu reprezentain Primariei
si ai Consiliului Local in cadrul procesului de leaa deciziilorsi pentru dezvoltarea unui dialog
real;

* duce la indeplinire prevederile Legii 52/2003 prtvi transparga decizional in
administraia public;

» inregistrarea coresponden primare pe care o prezinPrimarului pentru rezotie si
distribuirea acesteia pe compartimente;

» realizarea lucirilor de secretariat, necesare ity si destsurarii sedinelor Consiliului
Local, precunsi a altor intalnirisi manifestri oficiale organizate la nivelul comunei;

» inregistrarea, distribuiregi expedierea corespondei) urmirirea rezolrii in termen a
acesteia deatre celelalte compartimente;
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» efectuarea sub indrumarea Secretaruluiatingdministrativ-teritoriale actelor necesare
dezbaterii masei succesorale;

» pastrarea registrul indri-iesiri general al corespondentei;

* asiguk afisarea actelor adoptate de Consiliul Logalemise de Primarul comunei,
precumsi a citaiilor de la judedtorie, tribunal, pe care le afiaz incheind un proces verbal TRage | 37
acest sens;

« asigurarea la nivelul institiei a activiitii de relaii cu publicul, conform HG nr.
1723/2004;

* ntocmireasi redactarea anuab informaiilor de interes public, conform Legii 544/2001;

» organizareasi administrarea punctului de informare-documentgoenform Ledgii
544/2001) pentru accesul publicului la infotitla de interes public;

e comunicarea din oficiu a informidor de interes public, conform art.5 din legea
544/2001;

» asigurarea intterii si actualizirii paginii WEB a Prinariei;

» acordarea asister de specialitate in probleme de tiéleu presasi relaii publice;

» asigurarea predcizi condiiilor si formelor in care are loc accesul la infotiika de
interes public;

* informarea in timp util a mijloacelor de informdremad asupra conferielor de pres
sau alte aguni publice organizate de autatite publice;

» asigurarea constituiriiamcii de date cu informa utile din domeniul de activitate pentru
Consiliul Local, pentru Primagi diverse compartimente din Prinie;

» asigurarea abonamentelor Piimi la diverse publigé si de distribuirea presei in cadrul
instituiei persoanelor desemnate;

» exercitarea altor atribii stabilite prin lege sau prin alte acte normatigen hotrari ale
Consiliului Local sau dispogi ale Primarului, sau cele primite deskefi ierarhici;

* prezentarea lunar primarului si secretarului a informalor privind soluionarea
sesizrilor si reclamaiilor cetitenilor precumsi problemelor ridicate deatre acetia cu prilejul
audienelor;

» asigurarea difurrii anunului privind sedina public si realizarea invirii speciale a unor
persoane lgedina publid, conform Legii nr. 52/2003, privind transpag@rdecizional in
administraia public;

» Tntocmirea raportului anual privind transpgeedecizional si asigurarea afiirii acestuia
la sediul instittiei;

» solicitarea de informa la birourile si compartimentele institiei Th a éror competeti
intra problemele solicitate de peterurmarirea primirii de la birourile implicate a inforrigor
solicitate.

Compartimentul are urmatoarele atributii in domeniul activitétilor cultural-sportive:

» elaborarea proiectelgi/sau programelor cultural artistisede eductie permanerat
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» analizarea fezabilitii proiectelor / programelor cultural artistice;

» pregitirea implemeriirii proiectelor / programelor cultural artistice;

» asigurarea derati fiecarei etape in conformitate cu graficul gedslit, avand in vedere
satisfacerea ceti@lor beneficiarilor;

» furnizarea tuturor informdlor si explicaiilor necesare de&furarii in bune condii a Page | 38
activitatilor incluse in grafic;

* asigud relaia Primariei cu mass-media (simpozione, seminarii, evenimesocio-
sportive sau culturale);

* indeplingte orice alte atribii ce tin de obiectului de activitate al serviciului sau
incredinate de &tre Primar.

Compartimentul are urmatoarele atributii in domeniul activititilor comerciale

 Primgte documentg@a depus de agetii economici in vederea diberii acordului de
fungionare pentru activitatea déglirati si elibereaZ acordurile de funtnare pentru
diversele activitti desfisurate;

* Elibereaz acordurile de funnare pentru diversele actisii desfisurate de agei
economici;

» Elibereaz acorduri de fungonare pentru activitile comerciale sezoniere sau periodice
(comercializare cadouri specificérisitorilor, terase);

* In cazul existetei unei necoréki intre documentele depusg activitatea deskurati, se
indruma agentul economic in vederea depunerii actelorsaeepentru intrarea in legalitate;

» Arhiveazi documentgia in vederea intocmiriisi actualizirii permanente a inventarului
agenilor economic;

» Indruma solicitartii in alegerea codului CAEN in concordarcu activititile viitoare;

» Sesizeaz organele de control abilitate asupra unor neregofistatate sau reclamate, din
domeniul de activitate al biroului;

* Inainteaz Secretarului Pririei comunei Domngi proiectele actelor de autoritate ale
actelor administrative ce urmeaa fi avizate, in vederea verifigi legalitatii;

Art. 68
Compartimentul are urfitoarele atribtii in domeniul arhisrii:

* aplicarea prevederilor Legii arhivelor tiemale nr. 16/1996, cu modifidle si
completirile ulterioare;

» preluarea, pe bazde inventar, a documentelor destinate dirfiiv provenite de la
compartimentele Aparatului de specialitate al Prutua,

» Intocmireasi reactualizarea Nomenclatorul dosarelor;

» selegionareasi pastrarea in condi optime documentele destinate adtriv la sediul
Primariei;

» eliberarea de adeveteprivind documentele care seadfl arhiva Prirariei;
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3.1.2 Compartimentul asistea sociak, resurse umane
Art. 69
Compartimentul are uritoarele atribtii Tn materie de asistghsociak:

e crearea unui sistem unitar de pr@stai servicii sociale orientate spre categoriile
defavorizatesi instituirea unor risuri de protege destinate persoanelor aflate n dificultate; page | 39

* acordarea unor ajutoare materiale sanefii persoanelor aflate intr-o it critica;

* instituirea unor rasuri de intervefie pentru prevenireai combaterea marginaligi
sociale n favoarea celor aflén situaii de urgema;

* promovarea unor politici sociale ce cuprind compueeare se focalizeape sprijinirea
populaiei vulnerabile;

» constituirea uneidnci de date privind familiile aflate in risc sogial

* instituirea unor programe speciale de integrareeisqanelor aflate in sittia de risc
social;

* Tmburatatirea condiiilor de viaa ale persoanelor aflate in sitisade risc social;

» asigurarea aplicarii legigiai cu privire la acordarea ajutorului social — bagd16/2001,
cu modificirile si completrile ulterioare;

» acordarea indrufinii si asisterei de specialitate privind aloga complementar si de
suginere a familiilor cu mul copii;

» asigurarea indrusnii si asisterei de specialitate privind alata de stat;

» verificarea si preluarea documentelor necesare pentru dosamelalacai de stat,
complementarei de suginere;

» verificarea in teren a sittidor sesizate, pentru clarificarea lor;

* acordarea asistezi sociale in diferite probleme sociale n vedes@aionarii lor;

» efectuarea anchetelor in teren pentru diversetsifdevort, acordare de presiissociale);

* asigurarea indrusini si asistemei de specialitate pentru integrarea persoanelor cu
handicap n societate;

» asigurarea indrufinii si asitenei de specialitate pentru imhbitfitirea condiiilor de viaa,
de ginatate, educide, sprijinsi reintegrare familia si scolai a copiilor;

* Intocmireasi emiterea &spunsurilor, in termenul legal, la cerekii@eclamaiile primite;

» luarea nisurilor pentru soltionarea, in cadrul competefor, a orid@ror soliciari sau
sesiari referitoare la cazuri sociale aflate in situde risc social,

» asigurarea prin comur#id scrisesi invitatii unei ledituri permanente cu tiobeneficiarii
sau solicitatii de servicii in domeniul protgei sociale;

» tinerea evidetei, In registre speciale, a tuturor deciziilor ceca obiect asigurarea unor
drepturi de asistesi protegie sociak;

e urmirirea in permanea a identificirii unor categorii sau gruputinta de persoane aflate
in stare de risc social, in vedereai@mii si dezvol@rii de programe de asisté@nsi protegie
sociak;
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» confruntarea datelor existente in dosare cu infaimain realitate;

» operarea pe calculator a datelor din dosarele dragocial, in vederea intocmigii
editarii fi selor de calcul;

» asigurarea consilieri informaiilor privind problematica social (probleme familiale,
profesionale, psihologice, de loctii) Page | 40

* asigurarea, prin instrumentg activitati specific, a asisteai sociale, prevenireai
combaterea sitw@or care implicd risc crescut de marginalizarg excludere social cu
prioritate a situgilor de urgena;

» asigurarea reteonarii cu diverse servicii publice sau alte institicu responsabiliiti Tn
domeniul protetiei sociale;

» realizarea risurilor ce se impun pentru instituirea tutelei;

» ndeplinirea origror alte atribtii ce tin de obiectul de activitate al compartimentului sa
incredinate de &tre Primar.

Art. 70
Compartimentul are uritoarele atribtii in materie de resurse umane:

» asigurarea, la solicitarea conducerii insiél a Tntocmirii documentei privind
modificarea organigramai statului de fungi si a nundrului de personadi supunerea acesteia
aprokrii Consiliului Local,

e organizarea ocujpii posturilor prin concurs, in fumie de capacitate, aptitudiri
experiema, asigurand secretariatul comisiilor de conguexaminare;

» efectuarea ludrilor privind evidenasi miscarea personalului,

» tinerea evidetei fiselor de evaluare profesiotiad salariglor;

* asigurarea intocmirii actelor necesardegale privind angajarea, avansarea in fignc
grade profesionale, treptg¢ diverse sporuri la salarile de kazori de céate ori se produc
asemenea opeani;

* ntocmirea Statului de fungi, reactualizarea acestuia ori de céate ori esteeswr,
supunerea acestuia ap#idb Primarului si transmiterea spre avizare Agem Fungionarilor
Publici;

» asiguraressi raspunderea de aplicarea stiet prevederilor legale privind sistemul de
salarizare;

* intocmirea documenfi@i necesare fincadhi personalului (dosarele de personal,
contracte individuale de muic declardile de impunere, registrele de personal etg.)
asigurarea reactualizarii acestora ori de catesid necesatr;

» asigurarea recalcirii drepturilor salariale ale personalului, in chingdexarilor de salarii,
Cu respectarea normelor legale;

» stabilirea necesarului de fond de salarii angiaurmarirea, impreua cu Serviciul
Economic, a incadrii Tn bugetul aprobat a cheltuielilor cu giegalariilorsi a celorlalte drepturi
salariale;
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» elaborarea, in colaborare gefii celorlalte compartimente ale Aparatului de cpktate,

a Regulamentului de organizaidunctionare a Aparatului de specialitate al Primaruamanei
Domneti;

» intocmirea proiectului Regulamentului de OrganizareFungionare al Aparatului
propriu al Consiliului Local Domn#i, pe care, cu viza Primarului, Tl supune spreobpre page | 41
Consiliului Local,

* intocmirea proiectului de organigranpentru Aparatul propriu al Consiliului Local
Domnati, pe care, cu viza Primarului, il supune spre pgetanta aprobare a Consiliului Local;

» asigurarea intocmirii statelor de plggentru salari@ din aparatul propriu al Consiliului
Local, precumsi a statelor de platpentru indemnizé de boak, indemnizai de concediu,
premii, diverse sporuri, caii pentru al 13-lea salariu, cu respectarea preyleddegale in
vigoare;

» asigurarea ledurii permanente cuancile si intocmirea documentelor necesare pentru
carduri, descoperiri de cont, alim@&mtde salarii etc.;

* asigurarea legurii permanente cu Agé@ila Ngionak a Fundonarilor Publici si
Tntocmirea documentelor necesare pentruaaivéau aprobri, conform legisldei in vigoare;

» asigurarea ntocmirii tuturor declaikr, CAS, CASS,somajsi transmiterea lor panpe
data de 25 ale lunii;

» asigurarea stabilirii corecte a vechimii Tn maineentru fiecare salariagi acordarea
sporului de vechimei a concediilor de odinnprevazute de lege;

* intocmirea programului anual de efectuare a cont@idde odih@ pe anul n curs,
numeric, pe luni, trimestrgi pe intregul an, pe compartimengeservicii si dupd aprobarea
Primarului, urndrirea realizrii acestuia;

* Intocmirea documentelor de pensionare pentru liohitavarst, la cerere sau pentru caz
de boai, pe care le depune la Directia Generala de MuBcéidaritate Sociala si Familie
(DGMSSF) lifov;

* intocmirea drilor de seara statistice, rapoartelogi informarilor privind utilizarea
resurselor umang a fondului de salarii;

» elaborarea proiectelor de Adiri in domeniul resurselor umane, supunerea agegoe
aprobare igedina Consiliului Locaki urmarirea realizrii lor;

» eliberarea adeverielor de salarizare, la cererea saldgainteresa;

* intocmirea Planului anual de perfienare a personalului, elaborarea contractelor
incheiate de 90 zile;

* comunicarea anualcitre Agenia Naionali a Fundonarilor Publici a planului de
perfegionare profesionala fungionarilor publici precunsi a fondurilor previzute in bugetul
anual propriu pentru acoperirea cheltuielilor dégaionare a fungonarilor publici, organizate
la initiativa ori Tn interesul autodtii sau instituiei publice;
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» colaborarea cu ANFP, comunicarea dispibai emise cu privire la funtnarii publici
(numire in funde public, fungie de conducere, sammare, modificare, suspendare ori
incetarea raporturilor de serviciu);

* constituirea comisiilor de disciplinsi parita& la nivel de instittie, modificareasi
comunicarea acestora saléta si afisarea la avizier; Page | 42

» elaborareasi coordonarea activitii functionarilor publici debutaghn pe parcursul
perioadei de stagiu, cu finalizare in propunerdefaitivare sau nu in futia public;

» verificarea intocmirii pontajului pentru personatiith cadrul aparatului propriu;

» tinerea evidetei concediilor fai plati, a absetelor nemotivatei a sangunilor;

* raspunderea, potrivit legii, de intocmirea acteloivipd Tncadrarea, transferarea,
delegarea, degarea, incetarea, etc. a raporturilor de servicintrpepersonalul aparatului de
specialitate al Primarului comunei Dongtig

* in funaie de necesditi, primeste de la celelalte compartimente referatele privind
oportunitatea angajlor si pe baza dispotiei ordonatorului principal de credite;

* redactarea anturilor privind organizarea concursurilor pentru patea posturilor
vacante;

* asigurarea concursurilor de angajare ori numifertie public;

* intocmireasi depunerea la Ageia Judeeari de Ocupare a Fmi de Mund ofertele
pentru posturile vacante scoase la concurs;

* publicarea anumrilor privind posturile vacante scoase la concimts-un cotidian de
larga circulaie si comunicarea acestora prin @ie la sediul Pridriei precumsi pe site-ul
Primariei;

* intocmirea, pe baza proceselor verbale ale coorisde examinare, a referatulsi
proiectului de dispozie privind numirea in funé publice, Thcadrarea sau promovarea
salariailor si stabilirea salariilor de b&zi a indemnizéilor de conducere;

* ntocmirea adeverirlor cu veniturile angajdor (foste fise fiscale);

* intocmirea notelor de lichidare;

» stabilirea, pe baza sklor de evaluare a perforntator profesionale individuale, a
salariului de bay, indemnizgéei de conducere, ddpcazsi alte elemente de salarizare pentru
personalul contractual din cadrul Aparatului prapsi supunerea acestora spre aprobarea
ordonatorului principal de credite (Primarului)tdomind in acest sens, referatulproiectul
dispoziiei.

3.1.3 Compartimentul registru agricol
Art. 71
Compartimentul registru agricsle organizedzsi functioneaz in subordinea diregta
Secretarului comunei.
Art. 72
Compartimentul registru agricoideplingte urniitoarele atribtii:
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E. Tn domeniul agricol:

» completarea la zii inscrierea coregta datelor in Registrul Agricol;

* organizareasi depunerea declagdor anuale, la termenele stabilite, privind Regis
Agricol;

* urmidrirea cultivarii suprafeelor de teren deitre proprietari, aplicand prevederile legal&®age | 43

* informarea populgei in cazul in care se exegutcrari de profilaxiesi de combatere a
bolilor si daunatorilor;

* Intocmireasi eliberarea adeverelor privind situgia agricol, necesare pentru fiherea
ajutorului desomaj sau pentru alte drepturi (algeade sprijin, ajutor acordat persoanelor cu
handicap, butsetc.);

* intocmireasi eliberarea certificatelor de proditor agricol, necesare vaird produselor
agricole in pies;

* Intocmireasi eliberarea biletelor de adeverire a proggieanimalelor, necesare vairid
acestora in targurile de animale sawecabatoare;

* intocmirea contractelor deiqunat;

» verificare modului de folosire a terenurilgrexistena efectivelor de animale ;

» iIntocmirea situgilor statistice cu privire la modul de folosiretarenurilor agricole ale
gospodriilor populgiei, efectivele de animale existente, pragllee obtinute, construgi
gospodresti, magini agricole si alte date, conform formularisticii transmise dereia
Judeeari de Statistig;

* Indrumarea produtorilor agricoli in vederea cultivii suprafgelor de teren, a apldi
tehnologiillor specifice, luarea dsurilor de depistargi combatere a bolilogi daunatorilor la
toate culturilesi speciile de animale, pe baza prognozelor de afiete din zoa.

Capitolul 5: Dipozitii finale
Art. 73

(1) Prezentul regulament se aplig intra Tn vigoare in condile Legii nr. 215/2001 cu
modificarile si completirile ulterioaresi va fi supus complétii, respectiv modifiérii in functie
de modificirile legislative survenite ulterior.

(2) Prin grijasefilor de serviciisi de birouri, Regulamentul de organizaréunctionare al
Aparatului de specialitate al Primarului comunenisti va fi insuit de citre fiecare salariat.

(3) Fkele posturilor se apralde atre Primar; fgele se intocmesc in dbexemplare, din
care unul se vaagtra la biroul resurse umane.
Art. 74

Toate compartimentele Priimei comunei Domngi au obligaia de a colabora in vederea
soluionarii problemelor curente ale comunei.

Toate compartimentele vor studia, anal@apropune misuri pentru rg@onalizarea
permanerit a luctrilor, simplificarea evidetei, sporirea vitezei de circula a documentelor,
urmarind fundamentarea legah lucérilor.
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Art. 75

Compartimentele din structura organizatadria Prin@riei comunei Domngi si au
obligaia de a comunic Compartimentului Resurse Umane orice modificarerueniti n
atribuiile specifice domeniului de activitate, urmare @nerii in aplicare a legidi@i aprute Page | 44
ulterior aprolirii prezentului regulament, precusi aplicarii, conform legii, a hatrarilor
Consiliului Local si dispoztiilor Primarului.

Art 76

Toate compartimentele Primei au obligaia de a pune la dispaEa Compartimentului
Relaii Publice, in condiile legii, informaiile de interes public privind domeniul specific de
activitate.

Art. 77
Angajgii Primariei raspund de cunggereasi aplicarea legisk#ei in vigoare, specifice
domeniului de activitatdicand propuneri pentru aplicarea acesteia.

Art. 78

Toti salariaii au obligaia de a manifesta 0 preocupare permangentru @Astrarea
patrimoniului institgiei si a dotrilor, luand masuri de reducere la minimum a chelior
materiale.

Art. 79
Prevederile prezentului regulament se complétear actele normative in vigoare, iar
prevederile contrare se ab#og

Art. 80
Prezentul Regulament de Organizagie Fungionare a fost aprobat prin H.C.L.



